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SURAT EDARAN
NOMOR 2/IT6.1/HM/2020

TENTANG
TATA KELOLA MEDIA PUBLIKASI
DI LINGKUNGAN INSTITUT SENI INDONESIA SURAKARTA

Yth; Unit Kerja di Lingkungan Institut Seni Indonesia
Surakarta

Bahwa untuk meningkatkan akselerasi dan mewujudkan keselarasan
informasi dengan segenap pemangku kepentingan internal maupun
eksternal dan sebagai wujud pelaksanaan keterbukaan informasi publik,
maka diperlukan optimalisasi pemanfaatan media komunikasi dan
publikasi institusi yang meliputi web banner, videotron, website, billboard,
baliho, spanduk dan media sosial (facebook, instagram, twitter, dan
youtube).

Untuk itu unit kerja di lingkungan Institut Seni Indonesia Surakarta perlu
memperhatikan ketentuan sebagai berikut:

1) Ijin Penggunaan media publikasi ditujukan Kepada Kepala Biro Umum
dan Keuangan Institut Seni Indonesia Surakarta Cq. Kasubbag Hukum
dan Tatalaksana;

2) Jam Tayang Videotron mulai dari Pukul 06.00 s.d. 23.00 WIB;

3) Materi publikasi tidak bermuatan unsur komersial, SARA, pornografi,
dan kekerasan.

4) Spesifikasi teknis materi publikasi :

a. Website (www.isi-ska.ac.id):
Berita kegiatan dengan narasi yang mencakup unsur SW1H dengan
jumlah maksimal 2200 karakter disertai maksimal 10 (sepuluh)
foto/gambar kegiatan ekstensi .jpg dengan resolusi minimal 72dpi

b. Videotron (Gapura Kampus Kentingan):
1. Video format High Definition (HD) dengan ekstensi .MP4 atau

MOV

Resolusi 720p (1280px X 720px) atau 1080p (1920px X 1080px).

Bitrate minimal 5 Mbps.

Durasi video maksimal 120 detik.

Materi still image (gambar, foto, grafis) resolusi minimal 1920px X

1080px 300dpi dengan aspek rasio 16:9 ekstensi .JPG

c. Media Sosial (Facebook @InstitutSenilndonesiaSka, Instagram
@isi_surakarta, Twitter @isi_surakarta_):

1. Disertai narasi/teks berita maksimal 2200 karakter.

2. Video format High Definition (HD) dengan ekstensi .MP4 atau
MOV

3. Resolusi 720p (1280px X 720px) atau 1080p (1920px X 1080px).
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. Bitrate minimal 3 Mbps.
Durasi video maksimal 60 detik.
Materi Still image (gambar, foto, grafis) resolusi minimal 1920px X
1080px 300dpi untuk aspek rasio 16:9 atau 1080px X 1080px
300dpi untuk aspek rasio 1:1 ekstensi .JPG
d. Youtube (ISI Surakarta Official):
1. Video format High Definition (HD) dengan ekstensi .MP4 atau
MOV
2. Resolusi 720p (1280px X 720px) atau 1080p (1920px X 1080px).
3. Bitrate minimal 3 Mbps.
4. Durasi video maksimal 180 detik.
e. Web banner (www.isi-ska.ac.id):
1. Image (gambar fotografis) ekstensi .JPG
2. Resolusi 1280px X 600px minimal 72 dpi.
f. Billboard (Ringroad Kampus Mojosongo):
Ukuran 8m X 4m horisontal.
g. Baliho:
Teater kecil ukuran 4m X 6m vertikal, Gapura Kampus Kentingan
ukuran 3m X 5Sm vertikal dan Gapura Kampus Mojosongo ukuran 4m
X Sm vertikal.
h. Spanduk (Kampus Kentingan dan Kampus Mojosongo):
Ukuran 6m X 1m horisontal.
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Materi  publikasi siap tayang dapat dikirim melalui email
hutala.isi.ska@gmail.com

Demikian Surat Edaran ini disampaikan untuk menjadi Pedoman, atas
perhatiannya diucapkan terima kasih.

Ditetapkan di Surakarta,
ada Tanggal 9 Januari 2020




